SOUKROMA MATERSKA SKOLA KVITKO, s.r.0.,
KVITKOV 60, 47001 Ceska Lipa

o, SKOLNi RAD

Skolni Fad je zpracovan v souladu se zakonem 561/2004 o pfedskolnim vzdélavani a
vyhlaskou MSMT &. 14, o pfedskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich novel.

1. Prijimaci rizeni

Zapis déti do matefské Skoly na nasledujici Skolni rok probiha v souladu s
rozhodnutim zfizovatele a pravni legislativou. Déti mohou byt do materskeé Skoly
prijimany i v pribéhu Skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita Skoly.

1.1 Do materské Skoly jsou pfijimany pfednostné déti starsi, pfedsSkolni déti maji
povinnou dochazku.

RodiCe pfedsSkolaka jsou povinni zajistit predskolni vzdélavani pro predskolaka dle
§34b, odst.1 Skolského zakona.

1.2 Dité se do matefské Skoly pfijima na zakladé zadosti rodic. Reditelka matefské
Skoly pro vSechny nové déti se stanovuje zkuSebni pobyt na dobu tfi mésicu. Pfi
umisténi do tfid (K1, K2) je bran v uvahu zajem rodicl a potfeby déti.

1.3 RodiCe predavaji feditelce Skoly vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném
terminu.

Matefska Skola muze pfijmout pouze dité, které se podrobilo pravidelnym ockovanim,
ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze oCkovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

2. Evidence ditéte
PFi nastupu ditéte do MS predaji rodige tfidni ucitelce Evidenéni list dit&te, ve kterém
bude vypInéno:

- jméno a pfijmeni ditéte

- rodné Cislo

- statni ob&anstvi a misto trvalého pobytu

- jméno a pfijmeni zakonného zastupce a dalSi osoby, povéfené

vyzvedavanim ditéte

- misto trvalého pobytu

- adresa pro doruovani pisemnosti, e-mail, telefonické spojeni.
2.1 Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani dopini do Evidencniho
listu détsky lékaF (nebo vyda elektronickou zpravu) a to pfed nastupem ditéte do
matefské Skoly.
Rodi¢e nahlasi v matefské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich
(zejména misto trvalého pobytu a kontakty).
2.2 Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.




3. Provoz materské Skoly

Provoz materské skoly je od 6,30 do 16,00 hodin.

Odchod po obédé od 11,45 do 12,15 hodin

3.1 Rodi¢e omlouvaiji déti pfedchazejici den do 10,30 hodin osobné nebo
telefonicky. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v prib&hu dne, osobné,
telefonicky.

3.2. Rodige predavaiji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, rodiCe tuto skuteCnost neprodlené ohlasi v matefské skole. ZamlCovani
zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za poruSovani fadu Skoly.

3.3 Pri pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti
bficha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajiSténi dalSi zdravotni péce
o dité.

3.4 Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodi¢l nebo jimi
povéfenych zastupcl az do doby, kdy je opét rodiclim nebo zastupciim predaiji.
Pfedat dité povéfené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéfeni, vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte.

VSechny déti v matefské Skole jsou pojistény proti urazim a nehodam v dobé pobytu
ditéte v MS a pfi akcich MS organizovanych.

3.5 Veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na
nasténkach v Satnach déti, na webovych strankach skoly.

3.6 Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne dité do stanovené doby:

ucitel povéfenou osobu kontaktuje telefonicky a domluvi se na dalSim postupu, pokud
jsou zakonni zastupci nedostupni, ugitel se Fidi doporug¢enim MSMT, ugitel se obrati na
méstsky urad, podle § 15 zakona &. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti je
povinen zajistit ditéti neodkladnou pégi, pripadné na Policii CR (podle zakona

&. 273/2008 Sb., o Policii CR, ve znéni pozdéjsich ptedpish).

4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skole
upravuje § 30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona. Tato pravidla stavi na zakladé
vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dustojnosti vSech ucastnik
vzdélavani (§ 2 odst. 1 pism. c) Skolského zakona.

Zaméstnancem Skoly se rozumi pedagogicti i nepedagogicti pracovnici v pracovné
pravnim smluvnim vztahu se Skolou.

4.1 Zaméstnanci maji pravo na zdvofilé jednani ze strany déti a jejich zakonnych
zastupcu.

4.2 Déti pfi jednani se vSemi zaméstnanci Skoly dodrzuji zasady spoleCenského chovani
a zdravi je pfi setkani. Ve styku s uciteli uzivaji osloveni ,pani ucitelko®( kfestni jméno ).
4.3 Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dudlezité informace o ditéti jsou divérné a vSichni ucitelé se Fidi zakonem ¢&. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaju, v platném znéni.

4.4 Stiznosti, oznameni a podnéty k praci materské Skoly podavaji zakonni zastupci
ditéte u feditelky nebo zastupcl feditelky Skoly, ktefi je vyfidi v zakonné Ihaté nebo je
postoupi nadfizenym organim. Zakonni zastupci jsou vyrozumeéni o feSeni svého
podnétu.

5. Zakladni prava a povinnosti déti, jejich zdkonnych zastupcu.

5.1Kazdé pfijaté dité (dale jen ,dité“) ma pravo:

* na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a
rozvoj jeho osobnosti,




*na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakone,
*na volny ¢as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi

*na ochranu pred praci, ktera ohrozuje jeho vyvoj a zdravi

*na udrzeni vlastni kultury, jazyka i nabozenstvi

*na zvlastni péci a vychovu v pfipadé postizeni

*na fyzicky i psychicky bezpe¢né prostiedi pfi pobytu v materské Skole.

5.2 P¥i vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zaruCuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

5.3 Pokud je ve tfidé matefské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvori
feditelka materské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoiji.

5.4 DalSi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto
Skolniho fadu.

5.5 VSichni pedagogicti pracovnici dodrzuji eticky kodex. V oblasti vztahu k détem a k
rodicum konkretizuje:

a) Vztah ucitele k détem:

dobfe zna a zohledriuje potfeby déti, jejich individualni odliSnosti, vytvari bezpecné
prostiedi, prostor s jasnymi hranicemi a respektujici komunikaci, uplatiuje rovny pristup
ke vSem détem, odmita diskriminaci,

dba na celostni rozvoj potencialu déti, svym chovanim je vzorem k napodobé

klade ddraz na vzajemny respekt a pfihlizeni k potfebam vSech déti.

b) Vztah ucitele k rodic¢um:

zna a uvédomuije si hranice profesnich a osobnich vztahu s rodidi,

zachovava mic€enlivost o davérnych informacich rodiny,

respektuje rodiCovska prava k ditéti,

oteviené a kompetentné komunikuje s rodi€i o rozvoji ditéte,

vytvari aktivni prostor pro spolupraci s rodici.

6.Povinné predskolni vzdélavani

6.1. Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne 5. roku véku do
zahajeni povinné Skolni dochazky, je pfedskolni vzdélavani povinné.

6.2 Zakonny zastupce je povinen pfihlasit dité k zapisu k predSkolnimu vzdélavani

v kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost k predskolniho vzdélavani.

6.3 Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech. Tato povinnost neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich a
vedlejSich prazdnin.

6.4 Povinné predskolni vzdélavani probiha denné v dobé od

8.00do012.00hodin. V ostatnich provoznich hodinach materské Skoly je vzdélavani
nepovinne.

6.5 Podminky pro uvolfiovani ditéte z povinného predskolniho vzdélavani: zakonny
zastupce omluvi nepfitomnost ditéte pfedem ve své tfidé, nejpozdéji vsak do 3 dnu
nepritomnosti ditéte. Poté dlivod nepfitomnosti zaznamena do omluvného listu, ktery je
k dispozici ve tfide.

6.6 Povinné predsSkolni vzdélavani déti cizincu na pracovisti materské Skoly:

1 — 3 déti cizincl podpora v ramci bézné Cinnosti

4 a vice déti cizinc — vytvoreni skupiny pro jazykovou pfipravu (nejméné 4 maximainé 8
déti), 1 hodina tydné jazykové podpory na pracovisti MS. Individualni vzdélavani ditéte
(upraveno v § 34b S27)




Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité
v odlvodnénych pfipadech zvolit individualni vzdélavani. Tuto skute¢nost je povinen
oznamit feditelce Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku pisemné.

Oznameni musi obsahovat:
jméno, prijmeni, rodné C&islo, misto trvalého pobytu ditéte
obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano

7. Vzdélavani déti mladsich 3 let

7.1 Podminky pro vzdélavani déti upravuje SVP

7.2 Provozni podminky upravuje provozni fad pro MS

7.3 Zakonni zastupci déti mladsSich 3 let zajisti pro svoje dité dostatek nahradniho
obleceni.

7.4 Adaptacni program: pred nastupem ditéte do materské Skoly se domluvi zakonni
zastupci s uCitelkami ve tfidé na zpusobu a délce adaptacniho programu ditéte — zvykani
ditéte na noveé prostredi. Adaptace zejména nejmladSich 2-3letych déti je zcela
individualni a maze vyzadovat v prvnich tydnech dochazky riznou délku pobytu.

8. Ochrana pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace nebo nasili
8.1 Dulezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz v predskolnim véku. V ramci SVP jsou déti nenasilnou formou a
pfimérené k jejich véku a schopnostem u¢eny pochopit a porozumét dané problematice.
Jsou seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni
zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu,
kriminality a jinych forem nasilného chovani, jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého
Zivotniho stylu.

8.2 Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a zaméstnanci Skoly a mezi zaméstnanci a zakonnymi
zastupci déti.

9. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochranypredsocialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

9.1 P¥i vzdélavani déti dodrzuji ucitelé pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni legislativa.

9.2 Kazdy ze zaméstnanci ma povinnost zajistit oddéleni ditéte, ktery vykazuje znamky
akutniho onemocnéni od ostatnich déti, zajistit nad nim dohled dospélé fyzické osoby a
neprodlené oznamit tuto skuteénost nadfizenym vedoucim zaméstnancim a zakonnym
zastupcum.

9.3 V8echny déti se chovaiji pfi pobytu ve Skole tak, aby neohrozily zdravi a majetek svj
ani jinych osob.

9.4 Kazdy uraz, poranéni nebo nehodu, k niz dojde béhem pobytu déti v matefské Skole
nebo mimo ni pfi akci pofadané Skolou, hlasi déti ihned uciteli. Déti jsou o bezpe€ném
chovani vzdy pfed akci pouceny, ucitel provede o pou€eni zaznam do tfidni knihy.
Matefska Skola vede evidenci urazl déti.

9.5 K fyzickému kontaktu ucitele na intimnich partiich ditéte dochazi pouze v pfipadg, ze
je potfeba pomoci ditéti s hygienou, dat prvni pomoc nebo v dalSich vyjimecnych
pripadech.

9.6 Zejména pfi dale uvedenych specifickych €innostech, které vyZzaduji zvySeny dohled
na bezpecnost déti, dodrzuji ucitelé i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady, podrobnéji



popsané v dalSich smérnicich skoly.

9.7 Pfi pfesunech déti pfi pobytu mimo uzemi materské Skoly po pozemnich
komunikacich se ucitelé fidi pravidly silni¢niho provozu.

9.8 Déti spoluvytvareji a uCi se celorocné dodrzovat bezpecnostni a spoleCenska pravidla
spoleéného souziti ve tfid&, v prostorach MS i pobytu venku.

Pobyt déti v pfirodé

e VyuzZivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelé dbaji, aby déti neopustily
vymezene prostranstvi

Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

« ucitelé dale dbaji, aby cviCeni a pohybove aktivity byly pfiméfené véku déti a
podle toho pfizpUsobuiji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individualnim
schopnostem jednotlivych déti.

Pracovni a vytvarné cinnosti

e pii aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné
pouzit nastroje vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti, vzdy
predem nastavena pravidla.

9.7 Na akcich, které porada skola, zodpovida prislusna pracovnice za bezpecnost déti.
Na akcich, které porada skola za ucasti rodi€l (nejastéji v odpolednich hodinach),
zodpovidaji za bezpecnost déti jejich rodice nebo jimi povéfeni zakonni zastupci.

V pripadé, Ze akci pofada sdruzeni rodi¢l, zodpovidaji za bezpecnost déti rovnéz rodice.
O této skute€nosti budou rodice pred zapoc€atou akci vzdy informovani.

8.8 Plati zakaz vnaseni véci a latek ohrozujicich bezpecnost a zdravi (zbran&, omamné
latky, alkohol, tabak, elektronické cigarety a nikotinové sacky bez obsahu tabaku) do
matefské skoly. Ve v8ech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zakaz koureni, zakaz
pouzivani elektronickych cigaret, bylinnych vyrobku uréenych ke koufeni a nikotinovych
sackl bez obsahu tabaku, pfisny zakaz pozivani alkoholu. Dale plati zakaz pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicu, odkladani osobnich véci na mista, ktera k tomu
nejsou ur€ena

10. Organizace provozu Skoly v mésici €ervenci a srpnu, dil€ich prazdninach
Omezeni nebo preruseni provozu MS v mésici ervenci a srpnu stanovi feditelka
Skoly a oznami zakonnym zastupclm ditéte nejméné mésic pfedem. O prazdninach
béhem roku je uzaviena cela MS pFi poétu do 5ti déti v&etné, jinak je otevfena jedna
tfida MS.

11. Zachazeni s majetkem skoly

Déti jsou pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku
Skoly. V pfipadé umysiného poskozovani bude tato zalezitost projednana s rodici
(zdkonnymi zastupci ditéte) a pozadovana oprava, nahrada Skody v co nejkratSim
terminu.



12. Platby v materské Skole

12.1 Uplata za pfedskolni vzdélavani v matefské Skole je platba, ktera je pro rodice
povinna, je nedilnou soucasti rozpoftu matefské Skoly. Opakované neuhrazeni této
platby v materské Skole je povazovano za zavazné porusSeni fadu materské Skoly a v
kone&ném dlsledku mize byt ddvodem pro ukoneni dochazky ditéte do matefské
Skoly. Platba je provadéna pouze na ucCet matefrské Skoly do 20. dne v daném mésici.
12.2 Uplata za predskolni vzdélavani je pro dané obdobi stanovena na 1.700,- K& na
mésic, pfi ¢tyfhodinovém provozu a pobytu dalSiho ditéte (sourozence) 1.200,- K&.
UdrZovaci poplatek pfi mésicni omluvené absenci ditéte a o prazdninach ¢ini 300,-
KE.

12.3Pfi onemocnéni ditéte si Ize vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte, na
ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlasit. Odhlasovani obédd provadi zakonny
zastupce ditéte telefonicky. Neodhlasené obédy propadaji. Cena za celodenni
stravovani Cini 60,-K¢.

13. Pravomoci reditele:

Reditelka matefské koly maze ukongéit dochazku ditéte do MS po predchozim
pisemném upozornéni zastupce ditéte jestlize:

- se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni pfedskolniho
vzdélavani po dobu deli neZ dva tydny (pisemna omluva, tiskopis v MS)

- zakonny zastupce ditéte zavaznym zptisobem opakované naruuje provoz MS

- ukonc&eni doporuci v prubéhu zkusebniho pobytu Iékaf nebo Skolské poradenské
zarizeni

- bez omluvy neni uhrazeno Skolné a stravné za jeden mésic

- dle pokynti MSMT, KHS ¢&i jinych organd uzavfit MS v rdmci ochrany zdravi déti.
13.1 Rodi¢e maji pravo:

- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
- po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢€innostem ve tfidé

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uCitelkou nebo feditelkou Skoly
- pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu Skoly

- projevit pfipominky k provozu MS, ugitelce nebo feditelce $koly.

13.2 Rodic¢e jsou povinni:

- zajistit, aby dité dochazelo fadné do materské Skoly u novych déti dodrzovat
"Adaptaéni program",

u predskolnich déti se jedna o povinnou Skolni dochazku. Omlouvani déti je feSeno
zpUsobem Ustnim, zpravou sms na telefon SMS. U dlouhotrvajici nepfitomnosti jsou
rodi¢e povinni pisemné pozadat o uvolnéni, €i pisemné oznamit divod nepfitomnosti
feditelce SMS.

- na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte.

14. Ochrana osobnich udaji — GDPR

Zakonni zastupci ditéte vydavaji svlj souhlas (nesouhlas), aby na zakladé ¢l. 6
odst.1,pism. a), €l. 7 odst.3, dale pak ¢l.15 — 18, €l. 20 a ¢l. 77 Nafizeni, zpracoval
Spravce (MS) osobni udaje, udaje ditéte a dal$i predméty tykajici se vzdélavani
ditéte. Tento souhlas (nesouhlas) je vydan zvlastnim dokumentem pro kazdé dité,
zakonného zastupce a zaméstnance SMS.

15. Zavérecné ustanoveni




Seznameni se Skolnim Fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro rodice (zakonné
zastupce ditéte) a zaméstnance Skoly.

Se $kolnim Fadem byly seznameny pracovnice SMS Kvitko na poradé 29.8.2025 a
rodi¢e na schizce 29.8.2025 a je platny pro Skolni rok 2025/2026.

V Ceské Lipé& dne 29.8.2025

Alena Kucharova — feditelka SMS



